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DECRETO-LEI N.°4/2017
de 22 de Marc¢o

ESTATUTO ORGANICO DO ARQUIVO NACIONAL DE
TIMOR-LESTE

A recuperagdo, estudo, preservacao e acesso ao patrimonio
documental da Repuiblica Democratica de Timor-Leste constitui
uma condi¢@o fundamental para a compreensdo do percurso
histérico percorrido pelo nosso Povo e para a afirmagéo da
nossa identidade nacional.

Neste sentido, o Decreto-Lei n.° 6/2015, de 11 de margo, que
aprovou a estrutura organica do VI Governo Constitucional,
incumbiu o Ministério da Administragdo Estatal de promover
a recuperacgdo, a preservacido ¢ a guarda adequada dos
documentos historicos e dos documentos do Estado.

O Decreto-Lei n.° 12/2015, de 11 de marco, que aprovou a
estrutura organica do Ministério da Administragdo Estatal,
previu a existéncia de um Arquivo Nacional de Timor-Leste,
como organismo que prossegue as atribui¢cdes do MAE no
ambito da sua administragdo indireta e cuja organizacdo e
funcionamento sdo estabelecidos por um estatuto organico
proprio.

A aprovagdo do estatuto organico do Arquivo Nacional de
Timor-Leste constitui um passo decisivo no processo de
consolidagdo de uma institui¢do que tem por missao velar pela
recuperacao, manutencao e guarda dos documentos historicos
e oficiais do pais.

Assim,

O Governo decreta, nos termos do n.° 3 do artigo 115.° da
Constituicdo da Republica e don.® 3 do artigo 34.° do Decreto-
Lein.°12/2015, de 3 de junho, para valer como lei, o seguinte:

CAPITULOT
Denominacio, natureza, regime juridico, tutela,
competéncia territorial e sede

Artigo 1.°
Denominacio e natureza

1. E criado o Arquivo Nacional de Timor-Leste, abreviada-
mente designado por ANTL.

2. O Arquivo Nacional de Timor-Leste ¢ um instituto ptblico,
dotado de personalidade juridica, com autonomia
administrativa, financeira, técnica e patrimoénio proprio.

Artigo 2.°
Regime juridico

O Arquivo Nacional de Timor-Leste rege-se pelo disposto no
presente decreto-lei, pelo seu regulamento interno e pelas
disposicdes legais relativas a recuperacgdo, preservagao,
acesso e guarda dos documentos historicos e dos documentos
do Estado.

Artigo3.°
Superintendéncia e tutela

1. O Arquivo Nacional de Timor-Leste esta sujeito a superin-
tendéncia e tutela do membro do Governo responsavel
pela recuperacdo, preservagdo, acesso e guarda dos
documentos historicos € dos documentos do Estado, ao
qual compete:

a) Definir as orientagdes e emitir diretrizes gerais, no ambito
da politica de preservacgdo, acesso e guarda dos
documentos histéoricos e dos documentos do Estado,
dirigidas ao Arquivo Nacional de Timor-Leste, com
vista & prossecugdo das suas atribuicdes;

b) Aprovar o plano estratégico do Arquivo Nacional de

Timor-Leste, sob proposta do seu Diretor-Geral;

Aprovar e enviar ao membro do Governo responsavel
pela area das financas o plano de agdo anual, o plano
anual de aprovisionamento, a proposta de orcamento
anual e os relatorios trimestrais, semestrais € anuais de
evoluc¢do da execugdo do plano de agdo anual, do plano
anual de aprovisionamento e do orgamento anual do
Arquivo Nacional de Timor-Leste, sob proposta do seu
Diretor-Geral;

d) Aprovar e enviar as finangas a tabela de pregos de
produtos e servigos do Arquivo Nacional de Timor-
Leste;

Aprovar por Diploma Ministerial os regulamentos e o
mapa de pessoal do Arquivo Nacional de Timor-Leste,
sob proposta do seu Diretor-Geral;

f) Homologar os acordos e protocolos de cooperagdo
celebrados com outras entidades nacionais ou
internacionais;

Autorizar abertura de servigos periféricos do Arquivo
Nacional de Timor-Leste;

g)

h) Promover a nomeacdo dos dirigentes do Arquivo

Nacional de Timor-Leste, nos termos da lei;

i) Ordenar a realiza¢do de inspecdes ¢ auditorias aos
servigos do Arquivo Nacional de Timor-Leste;

J) Autorizar o estabelecimento de relagdes de colaboragao
com organismos nacionais ou internacionais com vista
a prossecucdo das respetivas atribui¢cdes e
cumprimento dos seus objetivos estratégicos;

k) Autorizar a participagdo do Arquivo Nacional de Timor-

Leste em organizagdes ou iniciativas nacionais ou

internacionais;

) Decidir dos recursos tutelares interpostos dos atos
praticados pelo Arquivo Nacional de Timor-Leste;

m) Exercer as demais competéncias que quanto ao Arquivo
Nacional de Timor-Leste legalmente lhe incumbam. y
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2. O membro do Governo a que alude o n.° 1 ordena a
modificacdo, a substituicdo ou a revogagdo dos atos
praticados pelo Arquivo Nacional de Timor-Leste quando
estes sejam ilegais ou inconvenientes.

Artigo4.°
Jurisdi¢ao territorial e sede

1. O Arquivo Nacional de Timor-Leste ¢ um organismo de
jurisdi¢@o nacional, com sede na capital do Estado.

2. A criagdo de servigos periféricos do Arquivo Nacional de
Timor-Leste esta sujeita a autorizacdo do membro do
Governo responsavel pela recuperagdo, preservagio,
acesso ¢ guarda dos documentos historicos e dos
documentos do Estado.

CAPITULOTI
Missao e atribuicoes

Artigo 5.°
Missao

O Arquivo Nacional de Timor-Leste tem por missdo velar pela
recuperacdo, manutengdo e guarda dos documentos historicos
e oficiais do Estado.

Artigo 6.°
Atribui¢oes

Séo atribui¢des do Arquivo Nacional de Timor-Leste:

a) Promover a recuperagio e o restauro de documentos com
importéancia histérica para o pais;

b) Assegurar a guarda e o deposito adequado dos documentos
historicos e oficiais;

¢) Propor e desenvolver normas e instrugdes pertinentes para
a classificagdo, tratamento, restauro e arquivamento da
documentacio;

d) Assegurar aos investigadores, estudiosos e publico em
geral, o acesso a documentagdo historica e oficial, cujo
conteido ndo se encontre abrangido pelo regime do
segredo de Estado;

e) Promover a padronizac@o das normas e praticas de arquiva-
mento na Administrac¢do Publica.

CAPITULOTI
Estrutura organica e servigos

Seccaol
Estrutura orginica

Artigo 7.°
Modelo de organizacao

A organizacgdo interna do Arquivo Nacional de Timor-Leste
obedece ao modelo de estrutura hierarquizada.

\

Artigo 8.°
Orgaos

Sédo orgios do Arquivo Nacional de Timor-Leste:
a) O Diretor-Geral;

b) O Fiscal Unico;

¢) O Conselho Consultivo.

Artigo 9.°
Diretor-Geral

1. OArquivo Nacional de Timor-Leste é superiormente dirigido
por um Diretor-Geral, nomeado pela Comissao da Fungao
Publica apoés conclusdo do procedimento de sele¢do por
mérito.

2. Compete ao Diretor-Geral:

a) Representar o Arquivo Nacional de Timor-Leste perante
as entidades publicas e privadas, nacionais e
estrangeiras;

b) Dirigir, coordenar e orientar os servigos do Arquivo
Nacional de Timor-Leste, bem como emitir as ordens e
as instrugdes cuja execucdo se afigure necessaria ao
seu bom funcionamento;

¢) Apresentar ao membro do Governo responsavel pela
promogao da recuperagdo, preservagdo, acesso e guarda
dos documentos historicos e dos documentos do
Estado, a proposta de plano estratégico do Arquivo
Nacional de Timor-Leste;

d) Apresentar ao membro do Governo responsavel pela
promogao da recuperagio, preservagao, acesso e guarda
dos documentos historicos ¢ dos documentos do
Estado as propostas de plano de agdo anual, de plano
anual de aprovisionamento, de or¢amento anual e os
relatorios de evolugdo da execugdo do plano de acdo
anual, do plano de aprovisionamento e do orgamento
anual,

e) Apresentar ao membro do Governo responsavel pela
promogéo da recuperagdo, preservagdo acesso e guarda
dos documentos historicos e dos documentos do
Estado a proposta de tabela de pregos dos produtos ¢
servigos do Arquivo Nacional de Timor-Leste;

f) Propor ao membro do Governo responsavel pela
promogao da recuperagdo, preservagdo, acesso e guarda
dos documentos histoéricos e dos documentos do
Estado as politicas e diretrizes de gestao relativas ao
Arquivo Nacional de Timor-Leste e os principios
normativos para o desenvolvimento das suas
atividades;

g) Aprovar planos de classificagdo e tabelas de
temporalidade e de destino dos documentos de arquivo
dos orgdos, institui¢oes ¢ entidades da Administragdo
Publica, nos termos da lei vigente; )
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h) Superintender na gestdo dos servicos de acolhimento
de acervos permanentes do Arquivo Nacional de Timor-
Leste;

1) Orientar os servigos arquivisticos internos e promover
a acdo integrada e articuladados servigos do Arquivo
Nacional de Timor-Leste;

J) Supervisionar a gestdo dos recursos orcamentais e
financeiros;

k) Autorizar a realizacdo de despesa e o seu pagamento
até ao valor e nos termos previstos na lei;

) Autorizar a abertura de procedimentos de
aprovisionamento e a adjudicagdo de contratos
publicos, até ao valor e nos termos previstos na lei;

m) Assinar os contratos publicos, em representagdo do
Arquivo Nacional de Timor-Leste, até ao valor e nos
termos previstos na lei;

n) Assinar os contratos de trabalho dos recursos
humanos do Arquivo Nacional de Timor-Leste, que ndo
tenham vinculo definitivo a fungao publica ou contratos
administrativos de provimento, nos termos da lei;

0) Apresentar ao membro do Governo responsavel pela
promogao da recuperagdo, preservagido ¢ guarda dos
documentos historicos e dos documentos do Estado
as propostas de legislagdo ou de regulamentos cuja
elaboracdo incumba aos servigos do Arquivo Nacional
de Timor-Leste;

p) Celebrar os contratos, os acordos, os convénios e
praticar os demais atos que se afigurem necessarios
para a prossecucao das atribui¢des do Arquivo Nacional
de Timor-Leste;

q) Estabelecer relagdes com instituigdes arquivisticas de
outros paises com o objetivo de obter os originais ou
as copias de documentos relacionados com Timor-
Leste visando complementar os registos sobre a
memoria historica e institucional do pais;

1) Negociar e obter apoios, nacionais ou estrangeiros,
para a prossecucao das atribui¢des do Arquivo Nacional
de Timor-Leste;

s) Afetar a cada um dos servigos do Arquivo Nacional de
Timor-Leste os recursos humanos que integrem o mapa
de pessoal deste;

t) Avaliar os recursos humanos do Arquivo Nacional de
Timor-Leste, nos termos da lei;

u) Requerer a Comissdo da Fungdo Publica a instauragao
de processos disciplinares aos funcionarios publicos
ou agentes da Administragdo Publica que desempenhem
fung¢des no Arquivo Nacional de Timor-Leste;

v) Autorizar a produgao de copias de certificados e outras

O Fiscal Unico ¢ o 6rgio do Arquivo Nacional de Timor-Leste
responsavel pelo controlo da legalidade, da regularidade e da
boa gestdo financeira e patrimonial do Arquivo Nacional de
Timor-Leste.

1.

2.

- ) N\
certiddes relativas a documentos constantes do acervo
documental do Arquivo Nacional de Timor-Leste;

w) Superintender nos demais assuntos relativos a
administragdo do Arquivo Nacional de Timor-Leste;

x) Exercer as demais competéncias que Ihe sejam atribuidas
por lei ou delegadas pelo membro do Governo
responsavel pela promocdo da recuperacdo,
preservagdo, acesso ¢ guarda dos documentos
historicos e dos documentos do Estado.

Artigo 10.°
Fiscal Unico

Artigo 11.°
Comissao de servico do Fiscal Unico

O Fiscal Unico é nomeado, em regime de comissdo de
servigo, com a duragdo de cinco anos, mediante despacho
conjunto do membro do Governo que superintenda e tutele
o Arquivo Nacional de Timor-Leste ¢ do membro do
Governo responsavel pelas finangas do Estado.

O membro do Governo que superintenda e tutele o Arquivo
Nacional de Timor-Leste ¢ o membro do Governo
responsavel pelas finangas do Estado podem determinar a
cessacdo da comissdo de servigo do Fiscal Unico, através
de despacho conjunto e com base nos seguintes
fundamentos:

a) Obtenc¢do da classificagdo de «insuficiente» na
avalia¢@o de desempenho profissional;

b) N&ao cumprimento, por agdo ou omissdo, das normas
constitucionais, legais ou regulamentares;

¢) Nao cumprimento, por agdo ou omissdo, das normas
juridicas relativas a exclusividade, a incompatibilidade
ou aos impedimentos do exercicio de outras fungdes;

d) N&o cumprimento do dever de sigilo relativamente as
informagdes de que tome conhecimento através e por
causa do exercicio das fun¢des de Fiscal Unico e sem
prejuizo do cumprimento dos deveres de informagdo
previstos no presente diploma;

e) Impedimento do desempenho de fungdes por periodo
superior a seis meses consecutivos;

f) Complete o periodo de duracdo da comissio de servico;

g) Em caso de falta grave ou negligéncia grosseira,
cometida no exercicio das suas fungdes ou, ainda, por
incapacidade permanente ou facto superveniente, que
torne impossivel a subsisténcia da nomeagao.

J
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A comissdo de servigo do Fiscal Unico cessa, ainda, por
obito ou renuncia deste.

Em caso de rentncia, o Fiscal Unico mantém-se em funcdes
até a respetiva substituigdo, sob pena de indemnizar o
Estado pelos prejuizos causados pelo abandono de
fungdes e de incorrer em responsabilidade disciplinar.

Para efeitos do disposto pelo nimero anterior, considera-
se abandono de fungdes a ndo comparéncia do Fiscal Unico
nos servigos do Arquivo Nacional de Timor-Leste, por mais
de cinco dias uteis, sem justificagdo, ou a omissdo de
praticar os atos que sejam urgentes e necessarios que lhe
incumbam praticar.

A cessacdo da comissio de servico do Fiscal Unico com
fundamentos diversos dos previstos pelos ns®. 2 ou 3,
implica o pagamento, ao Fiscal Unico cessante, das
remuneragdes que este deixou de auferir em consequéncia
da cessagdo da comissdo de servigo.

Artigo 12.°
Competéncias do Fiscal Unico

Compete ao Fiscal Unico:

a) Verificar a legalidade dos atos praticados pelos 6rgaos
do Arquivo Nacional de Timor-Leste e pelos seus
recursos humanos, nos dominios da gestao financeira,
da gestdo patrimonial e do aprovisionamento;

b) Dar parecer ao membro do Governo que superintenda
e tutele o Arquivo Nacional de Timor-Leste acerca das
propostas de plano estratégico, de plano de agdo anual,
de orgamento anual, de plano de aprovisionamento,
assim como dos relatérios de execugdo dos mesmos,
antes da respetiva aprovagao;

¢) Acompanhar e avaliar a execugdo do plano estratégico,
do plano de agdo anual, do orgamento anual e do plano
de aprovisionamento, assim como formular as
recomendagdes que considere pertinentes para a
melhoria da referida execugao;

d) Acompanhar e avaliar a gestdo do patrimoénio do
Arquivo Nacional de Timor-Leste e formular as
recomendagdes que considere pertinentes para a
melhoria da referida gestdo;

e) Examinar e acompanhar a contabilidade do Arquivo
Nacional de Timor-Leste;

f) Realizar as demais tarefas que lhe incumbam por lei ou
orientagdo do membro do Governo ao qual incumba a
superintendéncia e tutela do Arquivo Nacional de
Timor-Leste.

2. Para o exercicio das respetivas competéncias, o Fiscal Unico:

a) Requer ao Diretor-Geral as informagoes, os esclareci-
mentos ¢ os documentos relacionados com a atividade
financeira e patrimonial do Arquivo Nacional de Timor-
Leste que considere necessarios;

b) Propde ao membro do Governo que superintende D
tutela os servigos do Arquivo Nacional de Timor-Leste
a realizagdo de auditorias, inquéritos, inspegdes ou
sindicancias;

¢) Propde ao Diretor-Geral a instauragdo de procedimento
disciplinar contra funcionario, agente ou trabalhador
do Arquivo Nacional que tenha praticado atos passiveis
de gerarem responsabilidade disciplinar;

d) Propde ao membro do Governo que exerga tutela e
superintendéncia sobre o Arquivo Nacional de Timor-
Leste a instaurac@o de procedimento disciplinar contra
dirigente ou chefia que tenha praticado atos passiveis
de gerarem responsabilidade disciplinar;

e) Comunica ao Ministério Publico os factos de que tome
conhecimento e que sejam passiveis de gerar
responsabilidade criminal ou financeira.

Artigo 13.°
Conselho Consultivo

O Conselho Consultivo é o 6rgdo de consulta e de apoio ao
Diretor-Geral em matéria de organizagio, funcionamento e
avaliagdo periddica dos diversos servigos do Arquivo
Nacional de Timor-Leste.

Compete ao Conselho Consultivo:

a) Pronunciar-se sobre questoes gerais relacionadas com
a atividade do Arquivo Nacional de Timor-Leste;

b) Discutir e pronunciar-se sobre as propostas de plano
estratégico, plano de agdo anual, de plano anual de
aprovisionamento, de or¢amento anual do Arquivo
Nacional e sobre os correspondentes relatorios de
execucao;

¢) Discutir e pronunciar-se sobre a proposta de tabela de
precos de produtos e servigcos do Arquivo Nacional de
Timor-Leste;

d) Formular propostas e emitir pareceres, nomeadamente,
sobre questdes ligadas a organica ¢ funcionamento,
recursos humanos e relagdes do Arquivo Nacional de
Timor-Leste com outros 6rgaos ¢ servigos da Adminis-
tragdo Publica;

e) Promover o intercimbio de experiéncias e informagdes
entre os 6rgaos e servigos do Arquivo Nacional e entre
os respetivos dirigentes;

f) Discutir e pronunciar-se sobre as propostas de politicas
publicas e projetos de diplomas legislativos, regula-
mentos, documentos de carater técnico ou quaisquer
outros documentos preparados pelos servigos do
Arquivo Nacional de Timor-Leste;

g) Dar parecer sobre quaisquer outros assuntos que para
o efeito lhe sejam apresentados pelo Diretor-Geral,
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. O Conselho Consultivo é composto pelo Diretor-Geral, que

preside aos seus trabalhos, pelo Fiscal Unico e pelos
Diretores Nacionais do Arquivo Nacional de Timor-Leste.

. O Diretor-Geral do Arquivo Nacional de Timor-Leste convida

para participar nas reunides do Conselho Consultivo outras
individualidades cujo contributo considere relevante para
os trabalhos deste 6rgdo, em razdo da matéria.

. O Conselho Consultivo retine-se ordinariamente uma vez

por més e extraordinariamente sempre que convocado pelo
Diretor-Geral do Arquivo Nacional de Timor-Leste.

Seccao Il
Direcoes Nacionais e articulacido dos servigos

Artigo 14.°
Direcio Nacional de Administrac¢ao, Plano e Financas

. A Dire¢ao Nacional de Administracdo, Plano e Finangas,

abreviadamente designada DNAPF, tem por missdo
assegurar o apoio técnico e administrativo ao Diretor-Geral
e as restantes Dire¢des Nacionais nos dominios do
expediente geral, gestdo dos recursos humanos, gestdao
dos recursos financeiros, logistica, planeamento, reporte,
coordenacdo dos sistemas de comunicagdo interna e
externa, documentag@o, gestdo patrimonial e protocolo dos
servigos centrais.

. Compete a DNAPF:

a) Elaborar e apresentar ao Diretor-Geral as propostas de
plano estratégico, de plano de a¢do anual, de plano
anual de aprovisionamento, de plano anual de formagao
de recursos humanos ¢ de orcamento anual, em
coordenagdo com as demais Diregdes Nacionais do
Arquivo Nacional de Timor-Leste e de acordo com as
orienta¢des daquele;

b) Elaborar e apresentar ao Diretor-Geral as propostas de
relatorio mensais, trimestrais e anuais de evolugao da
execugdo fisica e financeira do plano estratégico, do
plano de acdo anual, do plano anual de
aprovisionamento, do plano anual de formacgdo de
recursos humanos e do or¢camento anual, em
coordenagdo com as demais Dire¢des Nacionais do
Arquivo Nacional de Timor-Leste e de acordo com as
orientacdes daquele;

¢) Elaborar e apresentar ao Diretor-Geral as propostas de
plano de acdo anual, de plano anual de aprovisiona-
mento, de plano de formacao de recursos humanos e
de orgamento anual da Dire¢do Nacional,

d) Elaborar e apresentar ao Diretor-Geral as propostas de
relatdrio de evolugdo da execugdo fisica e financeira do
plano de a¢fo anual, do plano anual de aprovisiona-
mento, do plano de formag&o de recursos humanos e
do or¢amento anual da Diregdo Nacional;

e) Elaborar e apresentar ao Diretor-Geral a proposta de
tabela de pregos dos produtos e servigos do Arquivo
Nacional de Timor-Leste;

f) Apoiar o desenvolvimento de estratégias que visem a\
integragdo da perspetiva de género nas atividades do
Arquivo Nacional, em coordenagdo com as demais
Direcdes Nacionais;

g) Assegurar a recegdo, registo e apresentagdo ao Diretor-
Geral das comunicagdes externas ou informacgdes
internas que lhes sejam dirigidas;

h) Assegurar o registo e expedi¢do das informagdes do
Diretor-Geral aos demais Diretores;

i) Assegurar o registo e a distribuig@o, pelos servigos do
Arquivo Nacional de Timor-Leste, da legislagdo, dos
regulamentos, das circulares, das ordens de servigo,
dos despachos ou de outros documentos que relevem
para a organizagdo ou funcionamento dos mesmos ou
cuja distribuigdo lhe seja superiormente ordenada;

J) Assegurar a existéncia e conservagdo do arquivo
documental interno dos servigos do Arquivo Nacional
de Timor-Leste;

k) Acompanhar a evolugdo da execugdo do or¢amento
alocado ao Arquivo Nacional e informar, mensalmente,
o Diretor-Geral acerca da mesma;

) Instruir e apresentar ao Diretor-Geral os processos de
autorizacdo de realizacdo e de pagamento de despesa,
nos termos da lei;

m) Arrecadar as receitas do Arquivo Nacional de Timor-
Leste;

n) Instruir e apresentar ao Diretor-Geral os processos de
autorizag¢do de abertura de procedimentos de
aprovisionamento, nos termos da lei;

0) Assegurar a realizagdo das operacdes de aprovisiona-
mento cuja abertura haja sido autorizada pelo Diretor-
Geral;

p) Redigir e apresentar ao Diretor-Geral os contratos
publicos que tenham como outorgante o Arquivo
Nacional de Timor-Leste;

q) Assegurar a gestdo dos recursos humanos afetos aos
servigos do Arquivo Nacional de Timor-Leste, de
acordo com as orientag¢des do Diretor-Geral;

1) Acompanhar o desempenho profissional dos recursos
humanos afetos aos servigos do Arquivo Nacional de
Timor-Leste e velar pelo cumprimento dos deveres de
pontualidade e de assiduidade ao servigo;

s) Receber, registar e apresentar ao Diretor-Geral um
relatorio mensal consolidado acerca situagdes de
incumprimento dos deveres previstos pela alinea
anterior, conforme comunicadas pelas demais Dire¢des
Nacionais;

t) Receber, registar e apresentar ao Diretor-Geral os >

Série I, N.° 11

Quarta-Feira, 22 de Mar¢o de 2017

Pagina 369



Jornal da Republica

&

A Direg@o Nacional de Processamento e Preservacao do
Arquivo, abreviadamente designada DNPPA, tem por
missdo assegurar o apoio técnico e administrativo ao
Diretor-Geral no dominio do registo e da conservacao do
acervo documental do Arquivo Nacional de Timor-Leste.

Compete a DNPPA:

a) Elaborar e apresentar ao Diretor-Geral em coordenagao
com a DNAPF o contributo da Direcao Nacional para o
plano estratégico do Arquivo Nacional de Timor-Leste;

b) Elaborar e apresentar ao Diretor-Geral, com
conhecimento 8 DNAPF, as propostas de plano de acdo
anual, de plano anual de aprovisionamento, de plano
de formagdo de recursos humanos e de orgamento da
Direcao Nacional;

¢) Elaborar e apresentar ao Diretor-Geral, com conheci-
mento a DNAPF, os relatérios mensais, trimestrais,

( pedidos de licenga ¢ de justificagdo de faltas que lhes semestrais e anuais de evolugdo da execucdo fisica 9
sejam apresentados pelos recursos humanos do financeira do plano de a¢do anual, do plano anual de
Arquivo Nacional de Timor-Leste; aprovisionamento, do plano de formagao de recursos

humanos e do orgamento anual,

u) Receber, registar e apresentar ao Diretor-Geral os
processos de avaliacdo de desempenho profissional d) Acompanhar a evolugdo e desenvolvimento do quadro
dos recursos humanos afetos aos servigos do Arquivo juridico relativo a informagao arquivistica e velar pelo
Nacional de Timor-Leste; seu cumprimento;

v) Informar o Diretor-Geral acerca de quaisquer factos e) Estudar, desenvolver e apresentar ao Diretor-Geral as
passiveis de constituirem infrac@o disciplinar e propor propostas de diplomas legais, de regulamentos e de
a instauracdo de processos disciplinares; normas técnicas relativas a classificagdo, ao tratamento

e arquivo dos documentos historicos e dos documentos

w) Inventariar e administrar o patrimonio afeto ao Arquivo oficiais do Estado;

Nacional de Timor-Leste;
f) Estudar, desenvolver e apresentar ao Diretor-Geral a

%) Velar pelo bom funcionamento e estado de conservagao proposta de politica gestdo dos documentos dos
do patriménio afeto aos servigos do Arquivo Nacional acervos historicos, bem como as respetivas propostas
de Timor-Leste; de alterac@o ou de atualizagio;

y) Receber, registar e apresentarao Diretor-Geral um g) Estudar, desenvolver e apresentar ao Diretor-Geral a
relatorio mensal consolidado acerca do patrimonio que proposta de politica de reprodugdo e transferéncia de
se encontre inutilizado, avariado, obsoleto ou carega suportes arquivisticos;
de acdes de conservagdo, reparagdo ou restauro,
conforme comunicado pelos demais servigos Arquivo h) Estudar, desenvolver e apresentar ao Diretor-Geral a
Nacional de Timor-Leste; proposta de politica de reproducéo e transferéncia de

documentos historicos ou oficiais do Estado;

z) Zelar pela limpeza e asseio das instalagdes onde
funcionem os servigos do Arquivo Nacional de Timor- i) Planear, executar e avaliar a organizagao, o tratamento,
Leste e assegurar a abertura e encerramento das a custddia, a conservagdo, o acesso ¢ a reprodugdo
mesmas; dos documentos historicos ou oficiais do Estado;
aa) Assegurar o secretariado do Conselho Consultivo; J) Assegurar o tratamento técnico arquivistico dos

fundos e cole¢des que integram o acervo permanente
bb) Desempenhar as demais tarefas que lhe sejam do Arquivo Nacional de Timor-Leste;
superiormente determinadas pelo Diretor-Geral e
que ndo sejam competéncia doutro servigo. k) Assegurar a gestdo e o acolhimento do acervo
permanente do Arquivo Nacional de Timor-Leste;
Artigo 15.°
Diregdo Nacional de Processamento e Preservacio do ) Criar e manter atualizado um registo de entrada de
Arquivo documentos no acervo permanente;

m) Registar a entrada de documentos no acervo
permanente do Arquivo Nacional de Timor-Leste;

n) Instruir e submeter a decisdo do Diretor-Geral, os
processos de autorizagdo de certificacdo ou
autenticaco de reprodugdes de documentos do acervo
permanente do Arquivo Nacional de Timor-Leste ou a
emissao de certidoes de teor dos mesmos;

o) Identificar o universo de documentos historicos e dos
documentos oficiais existentes em Timor-Leste e
diagnosticar o respetivo estado de conservagao;

p) Criar e manter atualizada uma base de dados
arquivisticos;

q) Manter em seguran¢a e confidencialidade os
documentos que nos termos da lei ndo devam ser de
conhecimento publico; )
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1. ADiregao Nacional de Gestdo de Documentos e Sistema de
Arquivo, abreviadamente designada DNGDSA, tem por
missdo assegurar o apoio técnico e administrativo aos
orgdos e servicos das Administragdes Publicas na
classificacao e arquivo de documentos oficiais.

2. Compete a DNGDSA:

a) Elaborar e¢ apresentar ao Diretor-Geral, com
conhecimento a DNAPF, o contributo da Diregdo
Nacional para o plano estratégico do Arquivo Nacional
de Timor-Leste;

b) Elaborar e apresentar ao Diretor-Geral, com
conhecimento 8 DNAPF, as propostas de plano de agdo
anual, de plano anual de aprovisionamento, de plano
de formagdo de recursos humanos e de orgamento da
Direcédo Nacional;

¢) Elaborar e apresentar ao Diretor-Geral, com conheci-
mento & DNAPF, os relatorios mensais, trimestrais,
semestrais ¢ anuais de evolu¢do da execucdo fisica e
financeira do plano de acdo anual, do plano anual de
aprovisionamento, do plano de formagao de recursos
humanos e do or¢amento anual,

d) Estudar, desenvolver e apresentar ao Diretor-Geral as
propostas de diplomas legais, de regulamentos ¢ de
normas técnicas relativas a classifica¢do, ao tratamento
e arquivo dos documentos historicos e dos documentos
oficiais do Estado;

e) Estudar, desenvolver e apresentar ao Diretor-Geral as
propostas de diplomas legais, de regulamentos ¢ de
normas técnicas relativas gestdo dos arquivos
correntes e intermédios;

f) Estudar, desenvolver e distribuir, pelos 6rgdos e
servi¢os das Administragdo Piblica, manuais de gestdo
documental, classificag@o e arquivo de documentos;

g) Prestar informagdes técnicas e pareceres, sobre gestao
documental, classifica¢do e arquivo de documentos,
aos Orgdos, organismos ¢ servigos da Administragdo
Publica;

h) Prestar informagdes técnicas e pareceres sobre o
Y processo de avaliagdo e de eliminagdo dos documentos

( 1) Assegurar a desmaterializagdo dos documentos arquivados pelos 6rgdos, organismos € servigos da\
historicos ¢ dos documentos oficiais compreendidos Administragdo Publica, a pedido destes;
no acervo do Arquivo Nacional de Timor-Leste, que
ndo se encontrem sujeitos a confidencialidade, para i) Apoiar os 6rgaos, organismos e servi¢os da Adminis-
divulgagdo publica; trag@o Publica na instalagdo e utiliza¢do do programa
de gestdo de documentos arquivisticos;
s) Exercer as demais competéncias que lhe sejam
determinadas pelo Diretor-Geral e que ndo incumbam a j) Estudar, desenvolver, formular e atualizar o plano de
outro servico. classificacdo de documentos de arquivo, a tabela de
temporalidade e distingdo dos documentos da
Artigo 16.° Administragido Publica;
Direcao Nacional de Gestiao de Documentos e Sistema de
Arquivo k) Apoiar os 6rgaos, organismos e servi¢os da Adminis-

. Compete a DNADA:

trag@o Publica na elaboragio dos respetivos planos de
classificagdo e tabela de temporalidade e disting@o dos
documentos relativos as suas atividades especificas;

) Apoiar os 6rgaos, organismos e servicos da Adminis-
tragdo Publica, que se encontrem em fase de extingao,
no tratamento, na avaliacdo ¢ na determinacdo do
destino final dos respetivos acervos documentais;

m) Recolher e analisar informagdes sobre os acervos
arquivisticos dos 6rgdos, dos organismos ¢ dos
servigos da Administrag@o Publica;

n) Criar e manter atualizado um cadastro dos arquivos
publicos existentes em Timor-Leste;

0) Colaborar com a DNPPA na identificagdo do universo
de documentos histéricos e dos documentos oficiais
existentes em Timor-Leste e no diagnostico do respetivo
estado de conservagao;

p) Exercer as demais competéncias que lhe sejam
determinadas pelo Diretor-Geral e que ndo incumbam a
outro servico.

Artigo 17.°
Direcio Nacional de Acesso e Difusdo do Acervo

A Direcdo Nacional de Acesso ¢ Difusdo do Acervo,
abreviadamente designada DNADA, tem por missdo
assegurar o apoio técnico, administrativo e logistico ao
Diretor-Geral nas atividades de divulgagdo do acervo
documental do Arquivo Nacional de Timor-Leste.

a) Elaborar e apresentar ao Diretor-Geral e com conheci-
mento 8 DNAPF o contributo da Direcdo Nacional para
o plano estratégico do Arquivo Nacional de Timor-
Leste;

b) Elaborar e apresentar ao Diretor-Geral ¢ com
conhecimento a DNAPF as propostas de plano de a¢éo
anual, de plano anual de aprovisionamento, de plano
de formagdo de recursos humanos e de orgamento da
Diregdo Nacional;

¢) Elaborar e apresentar ao Diretor-Geral e com conheci-
mento & DNAPF relatorios mensais, trimestrais,)
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semestrais ¢ anuais de evolu¢do da execucdo fisica e
financeira do plano de acdo anual, do plano anual de
aprovisionamento, do plano de formagao de recursos
humanos e do or¢amento anual,

d) Estudar, desenvolver e apresentar ao Diretor-Geral as
propostas de regulamentos e de normas de acesso e
consulta dos documentos historicos e dos documentos
oficiais do Estado que constituem o acervo documental
do Arquivo Nacional de Timor-Leste;

e) Estudar e desenvolver manuais de seguranga e
preservacdo dos documentos histéricos e dos
documentos oficiais do Estado, que constituem o acervo
documental do Arquivo Nacional de Timor-Leste, no
ambito de atividades de consulta ou exposigdo publica;

f) Dar parecer ao Diretor-Geral acerca da existéncia de
condi¢des de seguranga e dos riscos de cedéncia
temporaria a terceiros dos documentos historicos e dos
documentos oficiais do Estado, que constituem o acervo
documental do Arquivo Nacional de Timor-Leste;

g) Instruir e submeter a decisdo do Diretor-Geral,
devidamente informados, os processos de autorizagdo
de certificacdo ou autenticagdo de reprodugdes de
documentos do acervo permanente do Arquivo
Nacional de Timor-Leste ou a emisséo de certidoes de
teor dos mesmos;

h) Assegurar o atendimento publico, o encaminhamento
e acompanhamento dos utentes que visitem a sede do
Arquivo Nacional ou pretendam consultar os
documentos historicos e dos documentos oficiais do
Estado, que constituem o acervo documental do
Arquivo Nacional de Timor-Leste;

i) Zelar pela seguranca e preservagdo dos documentos
historicos ¢ dos documentos oficiais do Estado, que
constituem o acervo documental do Arquivo Nacional
de Timor-Leste, durante a sua consulta pelos utentes
ou exposi¢do ao publico;

J) Editar e distribuir anualmente o catalogo dos
documentos histéricos ¢ dos documentos oficiais do
Estado que constituem o acervo documental do Arquivo
Nacional de Timor-Leste;

k) Editar e distribuir publicagdes que promovam o estudo
ou a divulgac¢do dos documentos historicos e dos
documentos oficiais do Estado, que constituem o acervo
documental do Arquivo Nacional de Timor-Leste;

) Apoiar atividades de estudo ou de investigacdo que
tenham por objeto documentos histéricos e dos
documentos oficiais do Estado Timorense;

m) Programar e realizar atividades de divulgagdo, em todo
o territorio nacional, dos documentos historicos e dos
documentos oficiais do Estado, que constituem o acervo
documental do Arquivo Nacional, designadamente
através de exposi¢des, workshops, conferéncias ou
seminarios;

n) Programar e realizar atividades de divulgagﬁo,\
especialmente dirigidas aos estabelecimentos de
ensino, dos documentos historicos e dos documentos
oficiais do Estado, que constituem o acervo
documental do Arquivo Nacional de Timor-Leste;

0) Desenvolver e manter atualizada, com a divulgagdo de
atividades e dos documentos dos documentos
historicos ¢ dos documentos oficiais do Estado, que
constituem o acervo documental do Arquivo Nacional
de Timor-Leste, a pagina de internet deste;

p) Criar e manter um endereco de correio eletronico
institucional do Arquivo Nacional de Timor-Leste;

q) Receber, registar, encaminhar ao servigo competente e
responder aos requerimentos apresentados pelos
particulares ao Arquivo Nacional de Timor-Leste
através de email;

t) Exercer as demais competéncias que lhe sejam
determinadas pelo Diretor-Geral e que ndo incumbam a
outro servico.

Artigo 18.°
Articulac¢ao dos servigos

. As Diregdes Nacionais atuam no ambito das competéncias

que lhes sdo legalmente atribuidas, dando cumprimento a
legislagdo nacional, as orientac¢des definidas pelo Governo
e as instrug¢des do Diretor-Geral, por meio de atividades
inscritas nos planos anuais e plurianuais aprovados
superiormente.

. As Diregdes Nacionais devem colaborar entre si e com os

demais orgdos e servigos da Administragdo Publica e
articular as respetivas atividades de forma a promover uma
atuacdo unitaria, integrada, coerente e eficaz do Arquivo
Nacional de Timor-Leste.

. Compete ao Diretor-Geral coordenar, avaliar e acompanhar

a atuagdo das Direc¢oes Nacionais, garantindo a ligacao
entre a atuacdo destas e as orienta¢des do Governo.

O Diretor-Geral deve emitir as Diregdoes Nacionais as
instru¢des adequadas e necessarias ao correto exercicio
das competéncias destas.

CAPITULOIV
Instrumentos de gestio, financ¢as e patrimonio

Artigo 19.°
Instrumentos de gestao

A prossecucdo das atribuigdes do Arquivo Nacional de
Timor-Leste assenta numa gestdo por objetivos ¢ num
adequado controlo orcamental, disciplinados pelos
seguintes instrumentos:

a) Plano Estratégico do Arquivo Nacionalde Timor-Leste;

b) Plano de Agdo Anual; )
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( ¢) Plano de Aprovisionamento; 2. As despesas do Arquivo Nacional de Timor-Leste estﬁo\
enquadradas e previstas pelo orgamento do Arquivo
d) Plano de Formagao de Recursos humanos; Nacional e a sua realizacdo e pagamento carecem de
autoriza¢do do Diretor-Geral.
e) Orcamento anual;
Artigo 22.°
f) Relatorios mensais, trimestrais, semestrais e anuais de Patriménio
eVS)lug:ao da execugdo fisica e.ﬁ.nancelra do plano de O patrimoénio do Arquivo Nacional de Timor-Leste ¢
agdo anual, do plano de aprovisionamento ¢ do plano o ) ) o N
de formagdo de recursos humanos; constltulqo pela universalidade de bens, direitos ¢ obrigagoes
de que seja titular.
g) Relatorgos mensais, trimestrais, semestrais e anuais de CAPI v
execugdo orcamental.
Recursos humanos
2. Osinstrumentos de gestdo previstos pelo numero anterior Artigo 23.°
sdo elaborados e discutidos de acordo com a calendariza- Regime
¢do estabelecida pelo membro do Governo responsavel
pela recuperaco, preservagio e acesso dos documentos —AOSTecursos humanos do Arquivo Nacional de Timor-Leste é
histéricos e dos documentos do Estado. aplicavel oregime dos funcionarios e agentes da Administragao
publica.
3. Osinstrumentos de gestdao do Arquivo Nacional intregram
obrigatoriamente a perspetiva de género e contribuem para Artigo 24.°
a concretizacdo da igualdade de género como objetivo de Mapa de pessoal
desenvolvimento nacional. O mapa de pessoal do Arquivo Nacional de Timor-Leste é
. o aprovado por Diploma Ministerial do membro do Governo
Artlgo- 20. responsavel pela recuperagdo, preservagdo e acesso aos
Receitas documentos historicos e dos documentos do Estado, sob
. . . L. . proposta do Diretor-Geral.
1. O Arquivo Nacional de Timor-Leste dispde das receitas
provenientes das dotagdes que lhe forem atribuidas no CAPITULO VI
Orgamento do Estado. Cooperacao com entidades nacionais ou internacionais
2. O Al.rquivo Nacionarl d.e Timor-Leste dispde, ainda, das Artigo 25.°
seguinte receitas proprias: Relacdes de cooperaciio
a) Doacgdes ou subsidios concedidos por parceiros 1. O Arquivo Nacional de Timor-Leste estabelece relagdes de
internacionais para o desenvolvimento, no ambito de cooperagdo com organismos nacionais ou internacionais
programas ou de projetos para o desenvolvimento; com vista a prossecucdo das respetivas atribuigdes e
cumprimento dos seus objetivos estratégicos e desde que
b) As quantias que lhe sejam devidas em resultado do fiquem salvaguardados a sua credibilidade e o respeito
exercicio da sua atividade, nomeadamente as cobradas pelas orientagdes do Governo.
pelos servigos que presta;
2. O estabelecimento das relagdes de cooperagdo previstas
¢) O produto da venda de edigdes, publicagdes ou outro no numero anterior dependem da prévia autorizagdo do
material por si divulgado ou que lhe seja disponibilizado membro do Governo responsavel pela recuperagio,
para esse fim; preservagdo ¢ acesso dos documentos historicos ¢ dos
documentos do Estado.
d) As verbas resultantes da realizacdo de estudos e outros
trabalhos de carater técnico e cientifico; 3. A participagdo do Arquivo Nacional de Timor-Leste em
organizagdes ou iniciativas nacionais ou internacionais
e) As doagdes, as herangas ¢ legados concedidos por depende da prévia autorizacdo do membro do Governo
quaisquer entidades publicas ou privadas; responsavel pela recuperagdo, preservagdo e acesso dos
documentos historicos e dos documentos do Estado.
f) Quaisquer outras receitas que lhe sejam atribuidas por
lei, contrato ou outro titulo. CAPITULO VII
Disposicoes finais
Artigo 21.°
Despesas Artigo 26.°
Regulamentac¢ao
1. Constituem despesas do Arquivo Nacional de Timor-Leste
as que resultem dos encargos decorrentes da prossecugdo 1. A regulamentacdo da estrutura organico-funcional dos
Y das suas atribuicdes. servigos do Arquivo Nacional de Timor-Leste ¢ aprovada )
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por Diploma Ministerial do membro do Governo
responsavel pela recuperagdo, preservagdo e acesso dos
documentos histéricos e dos documentos do Estado.

2. O Diploma Ministerial previsto pelo numero anterior €
publicado no prazo maximo de quarenta e cinco dias,
contados da data de entrada em vigor do presente diploma.

Artigo 27.°
Logotipo
O logotipo do Arquivo Nacional de Timor-Leste ¢ aprovado
por diploma ministerial do membro do Governo responsavel
pela recuperagdo, preservagdo, acesso ¢ guarda dos

documentos histéricos e dos documentos do Estado.

Artigo 28.°
Entrada em vigor

O presente Decreto-Lei entra em vigor no dia seguinte ao da

sua publicac¢ao.

Aprovado em Conselho de Ministros em 6 de janeiro de 2017.

O Primeiro-Ministro

Dr. Rui Maria de Aratjo

O Ministro da Administragao Estatal

Dionisio Babo Soares, PhD

Promulgadoem 15/03/2017

Publique-se.

O Presidente da Republica

kTaur Matan Ruak )

Série I, N.° 11 Quarta-Feira, 22 de Margo de 2017 Pagina 374




